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1. Verantwortliche fiir die Datenverarbeitung
Dr. Sabine Sandbichler

Mobil: 0676/485 47 02

FN: 05412/94101 (Mo-Do 8:00 bis 12:00 Uhr)

sabine.sandbichler@sps-tirol.at

Ein Datenschutzbeauftragter wurde nicht bestellt.

2. Datenverarbeitung: Zweck und Beschreibung

Die Daten von Teilnehmer:innen von Seminaren, Workshops, Lehrgangen umfassen den Titel
Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Anschrift, Telefonnummer, Email-Adresse und Berufs-
bezeichnung.

Lehrgange: Fiir die verbindliche Anmeldung zu einem der angebotenen Lehrgang bendtigt
das Institut ISPS einen kurzen Lebenslauf sowie ein Foto der Bewerberin, des Bewerbers.
Diese Daten inkl. Foto werden nur fiir den internen Gebrauch bendtigt. Dies ist notwendig, um
eine Sichtung der Qualifikation vornehmen zu konnen. Der Lebenslauf sowie das Foto der Be-
werberin, des Bewerbers wird nicht an Dritte weitergeben.

Seminare, Workshops. Fiir die verbindliche Anmeldung zu einem der angebotenen Seminare

und/oder Workshops benétigt das Institut ISPS die Anmeldebestatigung. Hierfir werden fol-

genden Daten erhoben: Titel Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Anschrift, Telefonnummer,
Email-Adresse und Berufsbezeichnung.

Anfragen per Email: Die Emailadressen werden nur im Outlook gespeichert, fir die Beantwor-
tung der Anfrage herangezogen und nicht anderweitig verwendet.

3. Datenspeicherung

Die o. a. Daten werden auf dem passwortgespeicherten PC von Frau Dr. Sabine Sandbichler
gespeichert. Fir die Buchhaltung (Einnahmen- und Ausgabenrechnung) wird die Software
,ProSaldo” verwendet. Ansonsten werden die Produkte von Windows Office verwendet. Das
Newsletter-Programm wird von Joomla 3.8.8 AcyMailing Enterprise: 5.9.6 verwendet. Die ver-
wendeten Programme werden von den Herstellern laufend gewartet und aktualisiert.
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4. Detailangaben zur Datenverwendung

Die angegebenen Daten der Bewerberin, der Bewerber folglich Teilnehmerin, Teilnehmer wer-
den fiir folgende Zwecke verwendet:

Rechnungslegung

Teilnahmebestatigung

Unterschriftenliste

Zertifikatsausstellung

Zertifikatspriifung- und

-einreichung

Email-Adresse

Verrechnung der Teilnahmegebiihrt
Titel, Vorname, Nachname, Anschrift

Titel, Vorname, Nachname
Titel, Vorname, Nachname
Titel, Vorname, Nachname, Geburtsdatum

gemal den Vorgaben der SystemCert ZertifizierungsGmbH

Titel, Vorname, Nachname, Geburtsdatum

Bestatigungen fiir mind. 4 Jahre Berufspraxis

Bestatigung fiir Personlichkeits- und Selbsterfahrung

Bestéatigung fiir Studium, Ausbildung, Berufserfahrung

Bestatigung der Anwesenheit

Abschlussarbeit

Priifungsergebnisse der miindlichen Priifung und Multiple Joice Test
(keine Inhalte)

Priifbericht des externen Priifers

Anmerkung: An den Priifer werden keine Daten der Teilnehmerin, des
Teilnehmers ibermittelt. Die/Der Priifer haben bei der Priifung Ein-
sicht in die Daten (Titel, Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Berufs-
bezeichnung).

Die Emailadresse wird fiir Informationsiibermittlung fir das Seminar,
Workshop, Lehrgang sowie folglich fiir weitere Informationen des In-
stitutes fiir Bildung SPS OG wie bspw. neue und aktuelle Angebot des
Institutes fiir Bildung SPS OG (nach entsprechender Einwilligung der
Teilnehmer:innen) verwendet.

Die Email-Adressaten haben jederzeit die Mdglichkeit mittels einer
Abmeldefunktion einfach und unkompliziert, ohne Angaben von Griin-
den, den Newsletter jederzeit abzubestellen.
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Post-Anschrift Die Anschrift wird fiir die Ubermittlung der Rechnung, Bestatigungen,
Einladungen etc. verwendet.

Buchhaltung Fiir die vorschriftsméaRige Verbuchung der Rechnungen wird im Buch-
haltungsprogramm Vor- und Nachname des Teilnehmers verwendet.

Bankauszug Auf den Bankbelegen ist der Vorname und Nachname des Teilneh-
mers zu lesen und die Angaben, welche vom Teilnehmer:innen ange-

geben wurden.

Die Daten werden nicht an Dritte weitergegeben.

5. Zweck der Datenverwendung

Die Daten der Teilnehmer:innen und Teilnehmer werden geméaR der Einhaltung von Rechts-
vorgaben verwendet.

Email-Adressen werden fiir Informationen, Neuheiten und Angebote des Institutes fiir Bil-
dung SPS OG gemaR den rechtlichen Vorgaben genutzt. Der Email-Empfanger hat jederzeit
die Méglichkeit anhand der Abmeldefunktion im Newsletter sich abzumelden, oder auch per

Email oder postalisch an das Institut fiir Bildung SPS OG seine Abmeldung bekannt zu geben.

Die Daten werden nicht an Dritte weitergegeben.

6. Weiterleitung der Daten (Wohin)

Die Daten der Teilnehmer:innen werden nicht an Dritte weitergeleitet.

Die Daten der Teilnehmer:innen sind fiir den Steuerberater in Form von Titel, Vorname, Nach-
name und Rechnungsanschrift einsichtbar, um die Jahresbilanz zu erstellen.

Die Daten der Teilnehmer:innen, welche sich gemaR den Richtlinien von SystemCert Zertifi-
zierungsgesellschaft (derzeit noch fiir Coach, Train the Trainer) zertifizieren lassen mochten,
werden die geforderten Daten (siehe Punkt 4 des Datenschutzverarbeitungsverzeichnisses
des Instituts fiir Bildung SPS 0G) tibermittelt.

Steuerberatungskanzlei: Malojer Steuerberatungs GmbH, Grabenweg 72, A-6020 Innsbruck
Email-Adressen: Newsletterprogramm von Joomla 3.8.8 AcyMailing Enterprise: 5.9.6
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7. Dauer der Speicherung von Daten

GemaR den gesetzlichen Fristen (Buchhaltung 7 Jahre)

Zertifikate 30 Jahre

Teilnahmebestatigung 30 Jahre

Email- und Postanschriften bis auf Widerruf der Adressaten/Bewerber:in/Teilnehmer:in/Ab-
solventen

8. Sicherheit der Daten

Die Daten werden gemaR den aktuellen Sicherheitssystemen, die von Windows zur Verfi-
gung gestellt werden, gesichert.

Cookies

Die Cookie-Einstellungen auf dieser Website sind auf ,Cookies zulassen” eingestellt, um das
beste Surfergebnis zu ermdglichen. Wenn Sie diese Website ohne Anderung der Cookie-Ein-
stellungen verwenden oder auf ,Akzeptieren” klicken, erklaren Sie sich damit einverstanden.
Unsere Seite schreibt sog. Session-Cookies aber KEINE Tracking-Cookies.

Kontakt mit uns

Wenn Sie per Formular auf der Website oder per E-Mail-Kontakt mit uns aufnehmen, werden
lhre angegebenen Daten zwecks Bearbeitung der Anfrage und fiir den Fall von Anschlussfra-
gen sechs Monate bei uns gespeichert. Diese Daten geben wir nicht ohne Ihre Einwilligung
weiter.

Web-Analyse
Unsere Website verwendet KEINE Funktionen des Webanalysedienstes Google Analytics.

lhre Rechte

lhnen stehen grundsétzlich die Rechte auf Auskunft, Berichtigung, Léschung, Einschrankung,
Dateniibertragbarkeit, Widerruf und Widerspruch zu. Wenn Sie glauben, dass die Verarbei-
tung lhrer Daten gegen das Datenschutzrecht verstoRt oder Ihre datenschutzrechtlichen An-
spriiche sonst in einer Weise verletzt worden sind, konnen Sie sich bei der Aufsichtsbehdrde
beschweren. In Osterreich ist dies die Datenschutzbehérde.
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Imst, am 26.03.2023

Ort, Datum

Verantwortliche fiir die Datenschutzverarbeitung
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